Guatemala 28 de junio 2013

Licenciada

Marfa Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y |a Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirijo @ usted, con el propdsito de dar cumplimiento a lo que

se estipula en el contrato administrativo No. 198-2013 y Acuerdo Ministerial 41-2013,
para presentar el informe correspondiente al mes de junio 2013, a continuacion me
permite detallar las actividades desarrolladas y para el cobro de mis honaorarios estoy
presentando la factura serie “B” No. 0015.

PERIODO DEL MES DE JUNIO 2013

1 Realice la recepcidn y elaboracidn de solicitudes de gasto.

2 Realice cotizaciones y di trdmite correspondiente para autorizacion de compra de
bienes y servicios.

3 Atendiy oriente a proveedores sobre requisitos de documentacion requerida,

4 Apoye en los procesos internos requeridos.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. liquidacion expedientes de pago a proveedores por medio de fondo rotative y caja
chica. '

2. los Expedientes cuentan con la documentacion de soporte para el pago a
proveedores,

3. la correcta adquisicion de servicios, bienes, materiales y suministros para las
diferentes actividades realizadas por esta Direccidn General

4. Fluidez en los documentos que son elaborados y gestionados por esta Seccion de

Compras para el tramite de adquisicidn y pago de servicios, bienes, materiales y
suministras requeridos por la Direccién General del Deporte v la Recreacion,

Sin otro particular me suscribo de ustedes,

Atentamente;
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